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Приложение  

к постановлению администрации  

Чебаркульского городского округа

 от  «_15_» 11__2015 года № _1210_
Технологическая схема

предоставления муниципальной услуги « Предоставление в аренду, в безвозмездное пользование муниципального имущества»

	№
	параметр
	значение параметра/состояние

	1
	2
	3

	1.
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Администрация Чебаркульского городского округа, управление муниципальной собственности

	2.
	Номер услуги в федеральном реестре
	 

	3.
	Полное наименование услуги
	Предоставление в аренду, в безвозмездное пользование муниципального имущества

	4.
	Краткое наименование услуги
	 

	5.
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги
	Постановление администрации Чебаркульского городского округа 182 от 24.02.2014 год

	6.
	Перечень "подуслуг"
	Нет

	7.
	Способы оценки качества предоставления  муниципальной услуги 
	радиотелефонная связь

	
	
	терминальные устройства

	
	
	Портал государственных услуг

	
	
	официальный сайт органа

	
	
	другие способы


Раздел 2. «Общие сведения о «подуслугах»
	№
	Наименование подуслуги
	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приёме документов
	Основания отказа в предоставлении "подуслуги"
	Основания приостановления предоставления "подуслуги"
	Срок  приостановления предоставления "подуслуги"
	Плата за предоставление "подуслуги"
	Способы обращения за получением "подуслуги"
	Способы получения  результата    "подуслуги"

	 
	 
	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр. лица)
	При подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	Наличие платы (государственной пошлины)
	Реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе для МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	1.
	Предоставление в аренду, в безвозмездное пользование муниципального имущества
	Срок предоставления муниципальной услуги предусмотрен настоящим административным регламентом применительно к конкретной административной процедуре и подуслуги
	Срок предоставления муниципальной услуги предусмотрен настоящим административным регламентом применительно к конкретной административной процедуре и подуслуги
	1)заявление подано лицом, не уполномоченным на осуществление таких действий; 2)в заявлении не указаны обязательные реквизиты и сведения, предусмотренные административным регламентом;3)представленные документы содержат подчистки, приписки, зачеркнутые слова и иные неоговоренные исправления, имеют серьезные повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;5)документы, направленные в форме электронных документов, не соответствуют требованиям, установленным пунктом 2.21 административного регламента;6)в результате проверки электронной подписи заявителя выявлено несоблюдение установленных условий признания ее действительности;7)в комплекте представленных заявителем документов присутствуют не все документы, которые заявитель обязан предоставить самостоятельно в соответствии с перечнем, указанным в административном регламенте.
	1)заявитель в установленном порядке не признан участником торгов;2) заявитель в установленном порядке не признан победителем торгов, либо торги признаны несостоявшимися;3) заявитель, признанный победителем торгов, отказался от подписания договора аренды или договора безвозмездного пользования, либо не подписал его в установленный в информационном сообщении о проведении торгов срок;4)заявитель не соответствует требованиям, установленным настоящим Регламентом, для предоставления муниципального имущества в аренду или безвозмездное пользование;5)заявитель не предоставил пакет документов или предоставил не полный пакет документов, предусмотренный настоящим Регламентом;6) заявитель отказался от подписания договора аренды или договора безвозмездного пользования, либо не подписал договор в течение срока установленного настоящим Регламентом;7) отсутствие в реестре муниципальной собственности Чебаркульского городского округа  имущества, указанного в заявлении потребителя муниципальной услуги;8) запрашиваемое, заявителем муниципальной услуги, имущество не числится в реестре неиспользуемого имущества, предназначенного для предоставления в аренду или в безвозмездное пользование;9) наличие в представленных документах недостоверной информации.
	нет
	нет
	Муниципальная услуга предоставляется бесплатно
	 
	 
	Очная форма: - через МФЦ лично или через доверерительное лицо с предоставлением докуметов; Заочная форма: - через МФЦ по почте или с помощью курьера, с использованием электронной почты, через Портал.
	- через личный кабинет на Портале; - лично (или через доверенное лицо) в МФЦ

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Раздел 3 «Сведения о заявителях «подуслуги»
	№ п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение «подуслуги»
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление «подуслуги»представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего  право подачи заявления от имени заявителя
	Установление требований к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Наименование "подуслуги" 1

	1
	любые юридические лица, индивидуальные предприниматели, физические лица, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации
	документы, подтверждающие полномочия заявителя; -паспорт (ксерокопия) представителя; -документы, подтверждающие полномочия представителя(нотариальная доверенность); -выписку либо копию выписки из ЕГРЮЛ, выданную не ранее 6 месяцев до даты подчи заявки; -выписку либо копию выписки с ЕГРИП, выданную не позднее 6 месяцев да даты подачи заявки; -копии   учредительных  документов юридического лица и все изменения и дополнения к ним, если таковые имелись; -копию свидетельства о государственной регистрации юридического лица; -копию свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя; -копию свидетельства о постановке на налоговый учет; -справку о балансовой стоимости активов (имущества) юридического лица по состоянию на последнюю отчетную дату, предшествующую дате подачи заявки;  -решение уполномоченного органа юридического лица (выписку из решения) о совершении  (одобрении) сделки (если это необходимо в соответствии с учредительными документами заявителя); -подписанную заявителем опись представляемых документов (в 2-х экземплярах).
	Документы, предоставляемые заявителями, должны быть подлинными, либо заверены в соответствии с действующим законодательством. Документы, состоящие из  2-х и более листов, должны быть прошиты и пронумерованы
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


Раздел 4. «Документы, предоставляемые заявителем для получения «подуслуги»
	№ п/п
	Категория документа
	Наименование документов, которые предоставляет заявитель для получения "подуслуги"
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Документ, предоставляемый по условию 
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/ заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Наименование "подуслуги" 1

	 
	Перечень документов, представляемых заявителем для участия в торгах:
	1) сведения о заявителе: фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), ИНН, ОГРНИП (для индивидуальных предпринимателей) – для физических лиц; наименование, ОГРН, ИНН – для юридических лиц;
2) данные о месте нахождения заявителей: адрес регистрации по месту жительства (место нахождения – для юридических лиц), почтовые реквизиты, контактные телефоны, адреса электронной почты;
3) предмет заявки;
4) способ выдачи или направления документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги;
5) дата подачи заявления;
6) подпись лица, подавшего заявление;
	2 экземпляра
	документы, подтверждающие полномочия заявителя; -паспорт (ксерокопия) представителя; -документы, подтверждающие полномочия представителя(нотариальная доверенность); -выписку либо копию выписки из ЕГРЮЛ, выданную не ранее 6 месяцев до даты подчи заявки; -выписку либо копию выписки с ЕГРИП, выданную не позднее 6 месяцев да даты подачи заявки; -копии   учредительных  документов юридического лица и все изменения и дополнения к ним, если таковые имелись; -копию свидетельства о государственной регистрации юридического лица; -копию свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя; -копию свидетельства о постановке на налоговый учет; -справку о балансовой стоимости активов (имущества) юридического лица по состоянию на последнюю отчетную дату, предшествующую дате подачи заявки;  -решение уполномоченного органа юридического лица (выписку из решения) о совершении  (одобрении) сделки (если это необходимо в соответствии с учредительными документами заявителя); -подписанную заявителем опись представляемых документов (в 2-х экземплярах).
	в запечатанном и неповрежденном конверте, оформленное в соответствии с требованиями, указанными  в информационном сообщении о проведении торгов, в котором отражены предлагаемые размер платы за право на заключение договора аренды или безвозмездного пользования муниципальным имуществом  (при проведении торгов с закрытой формой подачи предложений по цене) и иные предложения по критериям конкурса (в случае проведения  конкурса)
	приложение1 к технолической схеме
	приложение 1-1 к технолической схеме

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


Раздел 5. «Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия»
	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего(ей) межведомственный запрос 
	Наименование органа (организации), в адрес которого(ой) направляется межведомственный запрос
	SDD электронного сервиса
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Форма (шаблон) межведомственного взаимодействия 
	Образец заполнения формы межведомственного запроса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Наименование "подуслуги" 1

	 
	 
	выписка из единого государственного реестра юридических лиц;
-выписка из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей;
-копию свидетельства о государственной регистрации юридического лица;
- копию свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя;
- копию свидетельства о постановке на налоговый учет;
-сведения об отсутствии задолженности по налогам и сборам в бюджеты различных уровней
	УМС администрации Чебаркульского городского округа
	456440, Челябинская область, г.Чебаркуль, ул.Ленина-13а
	ums@chebarcul.ru
	Срок предоставления муниципальной услуги предусмотрен настоящим административным регламентом применительно к конкретной административной процедуре и подуслуги
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Раздел 6.  Результат «подуслуги»
	№
	Документ/документы, являющиеся результатом "подуслуги"
	Требование к документу/документам, являющимся результатом "подуслуги"
	Характеристика результата (положительный/отрицательный)
	Форма документа/документов, являющимся результатом "подуслуги"
	Образец документа/документов, являющихся резльтатом "подуслуги"
	Способ получения результата
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	в органе 
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Наименование "подуслуги" 1

	1
	заключение договора аренды или договора безвозмездного пользования муниципального имущества ЧГО; - уведомление об отказе в заключении договора аренды или договора безвозмездного пользования муниципального имущества ЧГО; -уведомление о согласии на предоставление муниципального имущества, закрепленного на праве опреративного управления или на праве хозяйственного ведения, в аренду или в безвозмездное пользование; - уведомление о не согласии на предоставление муниципального имущества, закрепленного на праве оперативного управления или на праве хозяйственного ведения, в аренду или в безвозмездное пользование; -уведомление о согласии на сдачу арендуемого имущества в субаренду и передачу своих прав и обязанностей по договору аренды другому лицу предоставление арендованного имущества в безвозмездное пользование(далее согласие на передачу муниципального имущества третьим лицам); -уведомление о несогласии на сдачу арендуемого имущества в субаренду и передачу своих прав и обязанностей по договору аренды другому лицу, предоставление арендованного имущества в безвозмездное пользование (далее- не согласие на передачу муниципального имущества третьим лицам).
	1) на информационных стендах в Муниципальном казенном учреждении администрация муниципального образования «Чебаркульский городской округ» (Отдел по предоставлению государственных и муниципальных услуг администрации Чебаркульского городского округа, далее – МФЦ), в раздаточных материалах (брошюрах, буклетах, листовках, памятках), находящихся в МФЦ;
2) в электронном виде в информационно-телекоммуникационной сети Интернет (далее – сеть Интернет):
- на официальном сайте МФЦ - www.chebarcul.ru.;
- в  государственных информационных системах "Сводный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)" (далее – Реестр) и "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)": http://www.pgu.pravmin74.ru или http://www.gosuslugi.ru (далее – Портал);
3) на аппаратно-программных комплексах «Интернет-киоск».
	Положительный и отрицательный
	заключение договора аренды или договора  безвозмездного пользования муниципального имущества  Чебаркульского городского округа;
- уведомление об отказе в заключении договора аренды или договора  безвозмездного пользования муниципального имущества  Чебаркульского городского округа;
- уведомление о согласии на предоставление муниципального имущества, закрепленного на праве оперативного управления или на праве хозяйственного ведения, в  аренду или в   безвозмездное пользование; 
- уведомление о не согласии на предоставление муниципального имущества, закрепленного на праве оперативного управления или на праве хозяйственного ведения, в  аренду или в   безвозмездное пользование; 
- уведомление о согласии на сдачу арендуемого имущества в субаренду и передачу своих прав и обязанностей по договору аренды другому лицу, предоставление арендованного имущества в безвозмездное пользование (далее – согласие на передачу муниципального имущества третьим лицам);
- уведомление о не согласии на сдачу арендуемого имущества в субаренду и передачу своих прав и обязанностей по договору аренды другому лицу, предоставление арендованного имущества в безвозмездное пользование (далее – не согласие на передачу муниципального имущества третьим лицам)
	отсутствует
	- в МФЦ на бумажном носителе, полученном из территориального органа, предоставляющего услугу; - через личный кабинет Портала государственных услуг;
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Раздел 7. "Технологические процессы предоставления "подуслуги"

	№ п/п 
	Наименование процедуры процесса 
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса 
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Форма документов, необходимые для выполнения процедуры процесса 

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Наименование "подуслуги" 1

	Наименование административной процедуры 1 

	1
	прием и регистрация в МФЦ документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	1)подача заявителем документов в МФЦ лично. 

2)направление заявителем документов в МФЦ по почте;

3) направление заявителем документов в МФЦ по факсу;

4) направление заявителем документов через Портал.
	 не более 15 минут; 
	МФЦ
	 
	 

	Наименование административной процедуры 2

	1
	принятие УМС решения о предоставлении муниципальной услуги или решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги
	 
	30 дней
	УМС администрации
	 
	 

	Наименование "подуслуги" 2

	Наименование административной процедуры 1 

	1
	уведомление заявителя о принятом решении и выдача ему документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги.
	 
	Срок исполнения административной процедуры составляет не более одного рабочего дня
	УМС администрации
	 
	 


Раздел 8. «Особенности предоставления «подуслуги» в электронной форме»
	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления "подуслуги"
	Способ записи на прием в орган
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса и иных документов, необходимых для предоставления "подуслуги"
	Способ оплаты заявителем, государственной госпошлины или иной платы, взымаемой за предоставления "подуслуги"
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении "подуслуги"
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления "подуслуги" и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий  (бездействия) органа в процессе получения "подуслуги"

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	Наименование "подуслуги" 1

	1) в здании МФЦ обратившись лично;
2) позвонив по номерам справочных телефонов МФЦ или УМС, телефона-автоинформатора;
3) отправив письмо по почте;
4) на официальных сайтах МФЦ, УМС в сети Интернет;
5) на Портале;
6) через Систему.
	Записаться на подачу документов можно через официальный сайт МФЦ, следуя инструкциям в разделе «Предварительная запись в электронную очередь МФЦ», или непосредственно в помещении МФЦ через терминал для выдачи талонов на прием в МФЦ, следуя инструкциям на дисплее.
	1)подача заявителем документов в МФЦ лично. 
2)направление заявителем документов в МФЦ по почте;
3) направление заявителем документов в МФЦ по факсу;
4) направление заявителем документов через Портал.
	Муниципальная услуга предоставляется бесплатно
	1) в здании МФЦ обратившись лично;
2) позвонив по номерам справочных телефонов МФЦ или УМС, телефона-автоинформатора;
3) отправив письмо по почте;
4) на официальных сайтах МФЦ, УМС в сети Интернет;
5) на Портале;
6) через Систему.
	Жалоба может быть направлена в письменной форме на бумажном носителе по почте, через МФЦ, с использованием сети Интернет через официальные сайты органа, предоставляющего муниципальную услугу, и МФЦ, через Портал, а также может быть принята при личном приеме заявителя.


